									
Na osnovu člana 30. Statuta Javne zdravstveno-nastavne ustanove Dom zdravlja ”Dr Mustafa Šehović” Tuzla, članova 5. i 20. Pravilnika o radnom vremenu Ministarstva zdravstva Tuzlanskog kantona (“Službene novine Tuzlanskog kantona” broj 2/16.) Kolektivnog ugovora o pravima i obavezama poslodavaca i doktora medicine i stomatologije za područje djelatnosti zdravstvene zaštite u Tuzlanskom kantonu („Sl.novine TK“ broj 13/23) i Kolektivnog ugovora o pravima i obavezama poslodavaca i radnika u oblasti zdravstva na području Tuzlanskog kantona („Sl.novine TK“ broj 19/23),  Upravni odbor na sjednici održanoj dana 26.04.2024.godine,  d o n o s i


P R A V I L N I K
O  RADNOM  VREMENU


Član 1.
	Pravilnikom o radnom vremenu (u daljem tekstu: Pravilnik) uređuje se početak i završetak radnog vremena i raspored radnog vremena u svim organizacionim jedinicama u Javnoj zdravstveno-nastavnoj ustanovi Dom zdravlja “Dr Mustafa Šehović” Tuzla (u daljem tekstu: JZNU Dom zdravlja Tuzla).

Član 2.
	Puno radno vrijeme radnika traje 40 sati sedmično, odnosno 30 sati za radnike koji rade na poslovima sa posebnim uslovima rada, uz primjenu mjera zaštite na radu.

Član 3.
Ovim Pravilnikom određuje se vrijeme početka i završetka radnog vremena kako slijedi:

1. SLUŽBA OPŠTE-PORODIČNE MEDICINE

· Odjeljenje u sjedištu sa ambulantama 
· Ambulanta u sjedištu 
Radno vrijeme ambulante je:
· ponedjeljak – nedelja od 07,00h - 19,00h.
 
Timovi porodične medicine rade: 
· ponedjeljak – petak

· od 07,00h do 15,15h
· od 10,45h do 19,00h

· subotom i nedeljom

· od 07,00h do 14,00h
· od 08,00h do 15,00h
· od 12,00h do 19,00h

Radno vrijeme ambulante državnim praznikom 
· ponedjeljak – petak 
    
· od 07,00h do 15,15h
· od 10,45h do 19,00h

· subotom i nedjeljom                     
· od 07,00h do 14,00h 
· od 08,00h do 15,00h
· od 12,00h do 19,00h


· Ambulanta Mikrostanica
Radno vrijeme ambulante je:
· ponedjeljak - petak od 07,00h – 19,00h. 

Timovi porodične medicine rade:  
· od 07,00h do 15,15h
· od 10,45h do 19,00h

Timovi porodične medicine subotom i nedjeljom rade od 08,00h do 15,00h.


Radno vrijeme ambulante državnim praznikom u dane:
·  ponedjeljak – petak je:
· od 07,00h do 15,15h
· od 10,45h do 19,00h

· subotom i nedjeljom je:
· od 08,00h do 15,00h


· Područne ambulante

· Ambulante: Slavinovići, Sjenjak i Solina
 Radno vrijeme ambulanti je:
· ponedjeljak - petak od 07,00h – 19,00h. 

Timovi porodične medicine rade:  
· od 07,00h do 15,15h
· od 10,45h do 19,00h

Ambulante ne rade u dane državnih praznika.
Timovi porodične medicine će subotom, nedjeljom i državnim praznikom prema rasporedu biti angažovani u Ambulanti u sjedištu ili Ambulanti Mikrostanica.

· Ambulanta Gornja Tuzla 
 Radno vrijeme ambulante je:
· ponedjeljak - petak od 07,00h – 18,00h. 

Timovi porodične medicine rade:  
· od 07,00h do 15,15h
· od 09,45h do 18,00h

Prvu i treću subotu u mjesecu timovi porodične medicine rade od  07,00h – 14,00h.

Ambulanta ne radi u dane državnih praznika. 

Timovi porodične medicine će subotom, nedjeljom i državnim praznikom prema rasporedu biti angažovani u Ambulanti u sjedištu ili Ambulanti Mikrostanica.

· Ambulante: Simin Han, Bukinje, Lipnica i Mramor
 Radno vrijeme ambulanti je:
· ponedjeljak - petak od 07,00h – 18,00h. 

Timovi porodične medicine rade:  
· od 07,00h do 15,15h
· od 09,45h do 18,00h

Ambulante ne rade u dane državnih praznika. 

Timovi porodične medicine će subotom, nedjeljom i državnim praznikom prema rasporedu biti angažovani u Ambulanti u sjedištu ili Ambulanti Mikrostanica.

· Ambulante: Solana, Par Selo, Ljubače, Dokanj-Breške, Dobrnja, Kiseljak,
                         Dragunja, Pasci, Husino, Kreka i Dom penzionera
Radno vrijeme područnih ambulanti je:
· ponedjeljak - petak od 07,00h - 15,15h. 


Ambulante ne rade u dane državnih praznika.
 
Timovi porodične medicine će subotom, nedjeljom i državnim praznikom prema rasporedu biti angažovani u Ambulanti u sjedištu ili Ambulanti Mikrostanica.


· Centar za edukaciju i stručno usavršavanje 
Radno vrijeme Centra je:
· ponedjeljak - petak od 07,00h - 19,00h.
 
Timovi porodične medicine rade:  
· od 07,00h do 15,15h
· od 10,45h do 19,00h

Timovi porodične medicine subotom rade od 07,00h do 14,00h.

Radno vrijeme Centra državnim praznikom, u dane:
·  ponedjeljak – petak je:
· od 07,00h do 15,15h

· subota:
· od 07,00h do 14,00h

· Odjeljenje za zdravstvenu njegu u zajednici i vanbolničku palijativnu njegu

Radno vrijeme Odjeljenja je:
· ponedjeljak – petak od 07,00h do 19,00h.

· od 07,00h do 15,15h
· od 10,45h do 19,00h

      Radno vrijeme Odjeljenja subotom i nedjeljom je:

· od 07,00h do 15,15h
· od 10,45h do 19,00h

 Radno vrijeme Odjeljenja praznikom, u dane:
·  ponedjeljak – petak je:
· od 07,00h do 15,15h
· od 10,45h do 19,00h

· subota i nedjelja je:
· od 07,00h do 15,15h
· od 10,45h do 19,00h
Priprema radnika za rad traje 30 minuta na početku radnog vremena, a ostatak radnog vremena su kućne i patronažne posjete.
Na kraju radnog vremena podnose se izvještaji o posjeti, odgovornoj medicinskoj sestri-tehničaru Odjeljenja.

· Dispanzer za školsku djecu i omladinu 
Radno vrijeme Dispanzera je:
· ponedjeljak – petak od 07,00h do 19,00h, i to: 

· od 07,00h – 15,15h 
· od 10,45h – 19,00h 

Radno vrijeme Dispanzera subotom je od 08,00h do 15,00h.


Radno vrijeme Dispanzera u dane državnih praznika je:
· ponedjeljak – petak od 07,00h do 19,00h, i to: 
· od 07,00h – 15,15h 
· od 10,45h – 19,00h 

· subota je:
·  od 08,00h do 15,00h.


· Dispanzer za zdravstvenu zaštitu studenata 
Radno vrijeme Dispanzera je:
· ponedjeljak – petak od 07,00h – 15,15h. 

Radno vrijeme Dispanzera subotom je od 08,00h do 15,00h.
Dispanzer ne radi u dane državnih praznika.


2. SLUŽBA PEDIJATRIJA

Radno vrijeme Službe je:
· ponedjeljak – petak od 07,00h do 19,00h, i to:
· od 07,00h do 15,15h 
· od 10,45h do 19,00h

Radno vrijeme Službe  subotom i nedjeljom je:
· od 08,00h do 16,00h

 Radno vrijeme Službe praznikom, u dane:
· ponedjeljak – petak od 07,00h do 19,00h, i to:
· od 07,00h do 15,15h 
· od 10,45h do 19,00h

Radno vrijeme Službe subotom i nedjeljom je:
· od 08,00h do 16,00h


2. SLUŽBA HIGIJENSKO-EPIDEMIOLOŠKE ZDRAVSTVENE ZAŠTITE	
Radno vrijeme Službe je:
· ponedjeljak – petak od 07,00h – 15,30h. 

Radno vrijeme se organizuje u skladu sa Pravilnikom o zaštiti na radu za radna mjesta sa posebnim uslovima rada za koja je utvrđeno skraćeno radno vrijeme u dane:

· ponedeljak-petak od 07,00h - 13,30h.


Ostalim radnicima Službe radno vrijeme organizovano je u dane:
· ponedeljak – petak od 07,00h – 15,30h.

Služba ne radi u dane državnih praznika.


3.  SLUŽBA SPECIFIČNE ZDRAVSTVENE ZAŠTITE 
     – MEDICINA RADA

      Radno vrijeme Službe je:
· ponedeljak – petak od 7,00h – 15,30h.

Služba ne radi u dane državnih praznika.


4. SLUŽBA ZDRAVSTVENE ZAŠTITE ŽENA I TRUDNICA 
    Radno vrijeme Službe je:
· ponedjeljak - utorak od 07,00h – 17,00h 
· srijeda - subota od 07,00h – 15,30h.

    Služba ne radi u dane državnih praznika.


5. SLUŽBA – STOMATOLOGIJA 
Radno vrijeme Službe je:
· ponedjeljak – petak  
· od 07,00h – 15,15h 
· od 10,45h – 19,00h 

Radno vrijeme Službe subotom, nedeljom i državnim praznikom je:
· od 07,00h – 15,00h. 

Radno vrijeme se organizuje u skladu sa Pravilnikom o zaštiti na radu za radno mjesto sa posebnim uslovima rada  u zoni jonizirajućeg zračenja u dane:

· ponedjeljak – petak  
· od 07,00h – 13,30h 


6. SLUŽBA HITNE MEDICINSKE POMOĆI 
Radno vrijeme Službe je:
· ponedjeljak – nedjelja od 0h do 24h raspoređeno u turnusima.

7. SLUŽBA MEDICINSKE DIJAGNOSTIKE 
· Odjeljenje: Biohemijsko-hematološki laboratorij
Radno vrijeme Odjeljenja je:
· ponedjeljak – petak od 07,00h do 19,00h

Radno vrijeme Odjeljenja u dane subota, nedjelja i državni praznik je:

· od 07,30h do 16,00h


· Odjeljenje za radiološku dijagnostiku

Radno vrijeme Odjeljenja je:
· ponedjeljak – petak od 07,00h do 15,30h. 

Radno vrijeme se organizuje u skladu sa Pravilnikom o zaštiti na radu za radna mjesta sa posebnim uslovima rada u zoni jonizirajućeg zračenja u dane:

· ponedeljak-petak od 07,00h do 13,30h.


Ostalim radnicima Odjeljenja radno vrijeme organizovano je u dane:
· ponedeljak – petak od 07,00h do 15,30h.

Odjeljenje ne radi u dane državnih praznika.


· Odjeljenje za ultrazvučnu dijagnostiku 
Radno vrijeme Odjeljenja je:
· ponedjeljak – petak od 07,00h do 15,30h. 

Radno vrijeme se organizuje u skladu sa Pravilnikom o zaštiti na radu za radna mjesta sa posebnim uslovima rada u zoni jonizirajućeg zračenja u dane:

· ponedeljak-petak od 07,00h do 13,30h.

Ostalim radnicima Odjeljenja radno vrijeme organizovano je u dane:
· ponedeljak – petak od 07,00h do 15,30h.

Odjeljenje ne radi u dane državnih praznika.


· Odjeljenje: Mikrobiologija
Radno vrijeme Odjeljenja je:
· ponedjeljak – petak od 07,00h do 15,30h. 

Radno vrijeme se organizuje u skladu sa Pravilnikom o zaštiti na radu za radna mjesta sa posebnim uslovima rada na kojima je utvrđeno skraćeno radno vrijeme u dane:


· ponedeljak-petak od 07,00h do 13,30h.

Ostalim radnicima Odjeljenja radno vrijeme organizovano je u dane:
· ponedeljak – petak od 07,00h do 15,30h.

Odjeljenje ne radi u dane državnih praznika.


8. SLUŽBE U ZAJEDNICI I 
    SPECIJALISTIČKO-KONSULTATIVNA ZDRAVSTVENA ZAŠTITA:

SLUŽBE U ZAJEDNICI

· Centar za mentalno zdravlje 
     (Multidisciplinarni timovi za mentalno zdravlje i Centar za rani rast i razvoj)

Radno vrijeme Centra je:
· ponedeljak – petak od 07,00h do 15,30h.

Centar ne radi u dane državnih praznika.

· Centar za fizikalnu rehabilitaciju 
Radno vrijeme Centra je:
· ponedeljak – petak  od 07,00h do 19,00h, i to:
· od 07,00h do 15,30h
· od 10,30h do 19,00h
Centar ne radi u dane državnih praznika.

· Centar za specifična i nespecifična plućna oboljenja
Radno vrijeme Centra je:
· ponedjeljak – petak od 07,00h do 15,30h. 

Radno vrijeme se organizuje u skladu sa Pravilnikom o zaštiti na radu za radna mjesta sa posebnim uslovima rada u zoni jonizirajućeg zračenja u dane:

· ponedeljak-petak od 07,00h do 13,30h.

Ostalim radnicima Centra radno vrijeme organizovano je u dane:
· ponedeljak – petak od 07,00h do 15,30h.

Centar ne radi u dane državnih praznika.

· Centar za neurologiju
Radno vrijeme Centra je:
· ponedeljak – petak od 07,00h do 15,30h.

Centar ne radi u dane državnih praznika.

· Centar za sportsku medicinu 
Radno vrijeme Centra je:
 ponedeljak – petak od 07,00h do 15,30h  

Centar ne radi u dane državnih praznika.

· Centar za psihofizičke i govorne poteškoće djece i adoloscenata 
Radno vrijeme Centra je ponedeljak – petak od 07,00h do 19,00h i to: 

· od 07,00h do 15,30h
· od 10,30h do 19,00h

Centar ne radi u dane državnih praznika.


SPECIJALISTIČKO-KONSULTATIVNA ZDRAVSTVENA ZAŠTITA

· Odjeljenje za internu medicinu
Radno vrijeme Odjeljenja je:
· ponedjeljak i četvrtak od 07,00h do 17,00h
· utorak, srijeda i petak od 07,00h do 15,30h.

Odjeljenje ne radi u dane državnih praznika.


· Odjeljenje za očne bolesti 
Radno vrijeme Odjeljenja je:
· ponedeljak – petak od 07,00h do 15,30h.

Odjeljenje ne radi u dane državnih praznika.


· Odjeljenje za bolesti uha, grla, nosa i funkcionalnu dijagnostiku 
Radno vrijeme Odjeljenja je:
· ponedeljak – petak od 07,00h do 15,30h.

Odjeljenje ne radi u dane državnih praznika.


· Odjeljenje za kožno-venerične bolesti 
Radno vrijeme Odjeljenja je:
· ponedeljak – petak od 07,00h do 15,30h.

Odjeljenje ne radi u dane državnih praznika.


9. SEKTOR NEMEDICINSKIH POSLOVA
· UPRAVA
· SLUŽBA PRAVNIH, KADROVSKIH I OPŠTIH POSLOVA
· SLUŽBA ZA EKONOMSKO-FINANSIJSKE POSLOVE  
· SLUŽBA ZA POBOLJŠANJE KVALITETA  

Radno vrijeme Uprave i službi je:
· ponedeljak – petak od 07,00h do 15,30h.

Uprava i službe ne rade u dane državnih praznika.


· SLUŽBA TEHNIČKIH POSLOVA 

     Radno vrijeme radnika koji rade u turnusima je:
· ponedeljak – nedjelja i državni praznik
· od 07,00h do 15,30h.
· od 07,00h do 13,30h
· od 12,00h do 20,00h

Radno vijeme ostalih radnika Službe koji ne rade u turnusima je:
· ponedeljak – nedjelja
· od 07,00h do 15,30h.

     Radnici Službe koji ne rade u turnusima, ne rade državnim praznikom.


· UNUTRAŠNJA SLUŽBA OBEZBJEĐENJA 

     Radno vrijeme radnika koji rade u turnusima je:
· ponedeljak – nedjelja i državni praznik
· od 07,00h do 19,00h.
· od 19,00h do 7,00h

Radno vijeme ostalih radnika Službe koji ne rade u turnusima je:
· ponedeljak – petak
· od 07,00h do 15,30h.


Član 4.
	U svim službama, ukoliko ima više ordinirajućih ljekara i medicinskih sestara tj. timova, nego što ima slobodnih ordinacija, rad se organizuje dvokratno, u skladu sa ovim Pravilnikom i Odlukom o radnom vremenu direktora Ustanove.
Organizaciju dvokratnog radnog vremena u slučaju iz stava 1. ovog člana provodi načelnik Službe uz saglasnost direktora Ustanove.

Član 5.
	Načelnici Službi vrše raspored radnika i snose odgovornost za organizaciju rada unutar svojih organizacionih cjelina.


Član 6.
	Radnici imaju pravo na odmor u toku radnog vremena u skladu sa Pravilnikom o radu – I dio u trajanju od 30 minuta.
	Izuzetno, radnici koji rade u turnusu imaju pravo na odmor u toku radnog vremena, u trajanju od 45 minuta.

	Vrijeme odmora u toku radnog vremena ne može se odrediti u prva dva sata nakon početka radnog vremena niti u zadnja dva sata prije završetka radnog vremena.
	Vrijeme odmora u toku radnog vremena ne uračunava se u radno vrijeme.
	Raspored dnevnog odmora ne smije uticati na kontinuirani proces rada.


Član 7.
	Za vrijeme odmora u toku radnog vremena radnik ne može napustiti radno mjesto dok ne dobije zamjenu ako bi time bilo dovedeno u pitanje osiguranje kontinuiranog procesa rada.
Član 8.
Redovan rad se organizuje svakim danom u sedmici, shodno ovom Pravilniku.


Član 9.
	Za vrijeme odsustva zdravstvenog radnika po bilo kom osnovu, pacijenta preuzima drugi zdravstveni radnik, prema rasporedu naznačenom na vratima svake ordinacije.


Član 10.
Nepoštivanje propisanog radnog vremena, shodno ovom Pravilniku predstavlja težu povredu radne obaveze.

Član 11.
	Raspored početka i završetka radnog vremena Ustanove će biti objavljen na Oglasnim tablama Ustanove.
	Raspored početka i završetka radnog vremena u organizacionoj jedinici bit će objavljen na Oglasnoj tabli tih organizacionih jedinica i na vratima svake ordinacije.

Član 12.
	Provjeru pridržavanja radnog vremena redovno provodi direktor Ustanove.

Član 13.
	Izuzetno, u slučaju nastupa vanrednih okolnosti koje nalažu drukčiji raspored radnog vremena zdravstvenih ustanova ili radnika, ministar zdravstva može odrediti i drugačiji raspored radnog vremena, kao i drugačiju preraspodjelu radnog vremena, do isteka vanrednih okolnosti.




Član 14.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje da važi Pravilnik o radnom vremenu broj: 04-161-1/23. od 11.01.2023.godine i Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o radnom vremenu broj: 04-3131-1/23 od 01.06.2023 godine.


Član 15.
	Pravilnik stupa na snagu danom donošenja, a primjenjuje se od 01.06.2024 godine


JAVNA ZDRAVSTVENO-NASTAVNA USTANOVA
DOM ZDRAVLJA “Dr Mustafa Šehović” TUZLA

Broj: 04-3498-1/2024.					                    
Tuzla, 26.04.2024.godine				 		                                
    ZAMJENIK PREDSJEDNIKA
						                              UPRAVNOG ODBORA,

					                                         /Edina Kurević, dipl.ecc/


Pravilnik o radnom vremenu objavljen je na Oglasnoj ploči Ustanove dana 26.04.2024.godine.










