Na osnovu ¢lana 13. stav (3) Zakona o javnim nabavkama (,Sluzbeni glasnik BiH¢ broj
39/14, 59/22 i 50/24) i ¢lana 30., 101. i 102. Statuta Javne zdravstveno — nastavne
ustanove Dom zdravlja ,Dr Mustafa Sehovié“ Tuzla broj: 04-1773-1/23 od 27.03.2023.
godine, na prijedlog Direktora Ustanove, Upravni odbor na sjednici odrzanoj dana
26.12.2025 godine, donosi

PRAVILNIK
O JAVNIM NABAVKAMA ROBA, USLUGA I RADOVA

OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Pravilnikom o provodenju postupka javne nabavke roba, usluga i radova (u daljem tekstu:
Pravilnik) se u Javnoj zdravstveno — nastavnoj ustanovi Dom zdravlja Tuzla ,Dr Mustafa
Sehovié“ (u daljem tekstu: Ustanova) blize ureduju pitanja nacina cirkulisanja
dokumentacije u vezi s javnim nabavkama, konkretnim zaduZzenjima sluzbenika i osoblja
koji provode postupke javne nabavke ili su u odredenoj vezi s njima, rokovi za postupanije,
nacin imenovanja i eventualna rotacija ¢lanova komisije za nabavku.

Pravilnikom se narocito ureduje nacin planiranja javnih nabavki (kriterijumi, pravila i naéin
odredivanja predmeta javne nabavke 1 procijenjene vrijednosti, naéin ispitivanja i
istrazivanja trziSta), odgovornost za planiranje, ciljevi postupka javne nabavke, naéin
izvrsavanja obaveza iz postupka, provodenje i kontrola javnih nabavki, naéin pracenja
izvrSenja ugovora o javnoj nabavci.

Drugu pitanja od znacaja za provodenje postupaka javnih nabavki u Ustanovi u skladu sa
odredbama Zakona o javnim nabavkama (u daljem tekstu: ZJN) i podzakonskihpropisa
donesenih na osnovu istog.

Clan 2.

Cilj pravilnika je obezbjedenje efikasnog postupanja u postupcima nabavki, adekvatna
kontrola rizidnih tacaka prije, u toku i nakon postupaka javne nabavke, te blagovremena
nabavka potrebnih roba, usluga i radova uz najnize tro§kove putem provodenja postupaka
javnih nabavki.

Donosioci odluka, ucesnici u postupcima nabavki i zaposleni, ostvarenje cilja iz stava 1.
ovog Clana duzni su u okviru svojih nadleznosti i ovlastenja obezbjediti putem:

¢ Dosljedne primjene ZJN, podzakonskih akata i propisa Ustanove;

¢ Blagovremenog pokretanje postupka javne nabavke;

e Uspjesnog i blagovremenog provodenja postupka nabavke;

* Obezbjedenja transparentnosti, pravicne i aktivne konkurencije i jednakog
tretmana kandidata/ponudaca u cilju najefikasnijeg trosenja javnih sredstava u
vezi sa predmetom nabavke i njegovom svrhom;

e Hvidentiranja svih postupaka i akata tokom provodenja postupka nabavke i
izvr§enja ugovora o javnoj nabavci;

¢ Praéenja izvr§enja ugovora o javnoj nabavci;

¢ Taénog i pravovremenog izvjestavanja.

PLAN JAVNIH NABAVKI
Clan 3.
Referent za pravne poslove i javne nabavke na osnovu dostavljenih prijedloga potreba za

nabavkom roba, usluga i radova svake sluzbe Ustanove, priprema prijedlog Plana javnih
nabavki Ustanove za narednu godinu i to najkasnije do 15.12. tekuce godine.



Prijedlog potreba za nabavkom roba, usluga i radova podnose Nacelnici Sluzbi Ustanove na
obrascu ,JN-PRIJEDLOG" i to za nabavke koje su iz djelokruga i za potrebe rada sluzbi
kojim isti rukovodi najkasnije do 30.11. tekuée godine.

Prijedlog potreba za nabavkom roba, usluga i radova dostavlja se pomocéniku direktora za
medicinske poslove i pomoéniku direktora za nemedicinske poslove na odobrenje.

Referent za pravne poslove i javne nabavke odobreni prijedlog Plana javnih nabavki za
narednu godinu dostavlja direktoru Ustanove do 20.12. tekuce godine.

Plan javnih nabavki sadrzi: naziv predmeta javne nabavke, brojéanu oznaku i naziv
predmeta iz Jedinstvenog rije¢nika javne nabavke (JRJN), vrstu postupka, da li se predmet
dijeli na lotove, vrstu ugovora, da li ¢e biti zakljuen ugovor o javmoj nabavci ili okvirni
sporazum, period trajanja ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma, procjenjenu
vrijednost nabavke, okvirni datum pokretanja postupka nabavke, izvor finansiranja,
podatak za koju godinu se plan donosi i dodatne napomene.

Procijenjena vrijednost nabavke odreduje se u skladu s tehnickim specifikacijama utvrdenog
predmeta nabavke i utvrdenim koli¢inama, a kao rezultat prethodnog iskustva u nabavci
konkretnog predmeta nabavke i provedenog istrazivanja trzista.

Procijenjena vrijednost nabavke se racuna bez ura¢unatog PDV-a.

Plan javnih nabavki usvaja Upravni odbor na prijedlog Direktora i isti se objavljuje na
portalu javnih nabavki i to najkasnije u roku od 30 dana od dana usvajanja finansijskog
plana Ustanove.

U slucaju neusvajanja finansijskog plana ili drugog dokumenta kojim se odobravaju
sredstva za nabavke Ustanova objavljuje privremeni plan javnih nabavki za period
privremenog finansiranja.

Sve izmjene i dopune plana javnih nabavki usvaja Upravni odbor i iste se objavljuju na
portalu javnih nabavki i web stranici.

POKRETANJE POSTUPKA NABAVKE

Clan 4.

Zahtjev za nabavku se podnosi za nabavke predvidene planom nabavki Ustanove ili nabavke
za koje je potrebno donoSenje posebne odluke iz ¢lana 17. stav 1. ZJN kojom se mijenja
Plana nabavki.

Zahtjev za nabavku podnose rukovodioci Sluzbi Ustanove na obrascu ,,JN-ZAHTJEV,, koji je
sastavni dio pravilnika, i to za nabavke koje su iz djelokruga i za potrebe rada Sluzbe kojim
isti rukovodi.

Zahtjev za nabavku podnosi se pomo¢niku direktora za nemedicinske poslove na odobrenje.
Nakon odobrenja zahtjev za nabavku proslijeduje se Referent za pravne poslove i javne
nabavke na dalje postupanje.

Referent za pravne poslove i javne nabavke utvrduje:

a) da li Zahtjev za nabavku sadrzi sve propisane elemnte

b) da li je zahtjevana nabavka predvidena Planom nabavki i da li su obezbijedena finansijska
sredstva za pokretanje iste.

Referent za pravne poslove i javne nabavkeobavjestava podnosioca zahtjeva u sluéaju da
nisu obezbijedena finansijska sredstva ili ih nije moguée obezbijediti.

Ako zahtiev za nabavku ne sadrzi sve propisane elemente, vraca se na dopunu podnosiocu
Zahtjeva za nabavku.

Podnosilac Zahljeva za nabavku prema pisanoj instrukciji Referent za pravne poslove i javne
nabavke duzan je izvrsiti dopunu zahtjeva za nabavku u roku koji ne moze biti duzi od tri
radna dana.



U cilju dopune Zahtjeva za nabavku, Referent za pravne poslove i javne nabavke je ovlasten
da od podnosioca zahtjeva za nabavku trazi dostavljanje dodatnih podataka/informacija u
vezi sa podnesenim Zahtjevom za nabavku.

PRETHODNA PROVJERA TRZISTA
Clan 5.

Prije pokretanja postupkaReferent za pravne poslove i javne nabavke provodi provjeru
trziSta u svrhu pripreme nabavke i informiranja privrednih subjekata o svojim planovima i
zahtjevima u vezi s nabavkom.

O prethodnoj provjeri trzista, sa¢injava se pisana zabiljeska o svim radnjama i postupcima i
ulaze u predmet spisa.

PROVODENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE
Clan 6.

Na osnovu odobrenog Zahtjeva za nabavku, Referent za pravne poslove i javne nabavke
priprema prijedlog odluke o pokretanju postupka nabavke, kao i posebnu odluku ukoliko
nabavka nije predvidena Planom nabavki.

Odluka o pokretanju postupka nabavke se donosi u skladu ZJN, na osnovu plana nabavki
usvojenog od strane Upravnog odbora Ustanove.

Ukoliko se pojavi potreba za nabavkom odredene robe, usluge ili radova koja nije planirana
Planom nabavki, Referent za pravne poslove i javne nabavke priprema posebnu odluku
kojom vr$i izmjenu i dopunu Plana nabavki za predmetnom nabavkom i dostavlja je
direktoru Ustanove na donosenje.

Ukoliko je u Zahtjevu za nabavku i Planom nabavki definisan postupak nabavke predviden
Cl. 19. stav (1) i 87. stav (1) tacka a) ZJN, Referent za pravne poslove i javne nabavke
priprema interni akt u formi odluke ili rjeenja o formiranju komisije koji dostavlja direktoru
na odobravanje i dono8enje istog. Tim rjeSenjem ili odlukom se imenuju i zamjenski ¢lanovi
komisije.

Referent za pravne poslove i javne nabavkeprovodi i postupke nabavke putem direktnog
sporazuma

U slucaju direktnog sporazuma zahtjev za informativnom ponudom se §alje jednom ili vise
ponudaca.

Clan 7.

Postupke nabavke iz ¢lana 19. stav (1) i 87. stav (1) tatka a) ZJN provodi komisija za
nabavke koju Odlukom imenuje Direktor posebno za svaki postupak javne nabavke.
Direktor imenuje Komisiju za provodenje postupka javne nabavke i odreduje
Predsjedavajuceg.

Komisija se sastoji obavezno od neparnog broja ¢lanova sa pravom glasa i sekretara koji
nema pravo glasa.

Komisija broji najmanje tri ¢lana i sekretara.

Za clanove Komisije imenuju se lica koja imaju odgovarajuce strucno obrazovanje iz oblasti
iz koje je predmet javne nabavke. U radu Komisije obavezno ucestvujeReferent za pravne
poslove i javne nabavke.

Referent za pravne poslove i javne nabavke izraduje akt o imenovanju, odnosno odredivanju
komisije nadlezne za konkretan postupak nabavke kojim se utvrduju poslovi koje komisija
treba izvrsiti.

Prije pocetka rada svaki ¢lan komisije i sekretar potpisuju Izjavu o nepristrasnosti i
povjerljivosti, te nepostojanju sukoba interesa u skladu sa ¢lanom 11. i 52. Zakona,
odnosno da je upoznat sa obavezama da tokom cijelog postupka rada u komisiji je duzan
prijaviti moguéi sukob interesa i traziti iskljucenje iz rada komisije.

U sluéaju da predsjedavajuéi ili ¢lan komisije za nabavke ne moze da uéestvuje u radu
komisije za nabavke iz opravdanih razloga (druge radne obaveze, mogudi sukob interesa,



bolovanje, sluzbeni put, godi$nji odmor i dr.) duzan je da o tome obavijesti direktora odmah
po saznanju tih okolnosti.

U navedenom slucaju direktor donosi Odluku o izmjeni odluke imenovanjem novog
predsjedavajuceg ili ¢lana komisije.

Odluka o izmjeni odluke se dostavlja novoimenovanom predsjedavajuéem ili ¢lanu, te
sekretaru komisije.

Clan 8.

Poslovi komisije ukljucuju:
e Pripremu tenderske dokumentacije;
¢ Objavu obavjeStenja o nabavci;
e Pripremu pojasnjenja tenderske dokumentacije;

e Objavu eventualne ispravke obavjeStenja o nabavci i izmjeni i dopuna tenderske
dokumentacije;

Otvaranje zahtjeva za ucesce,

Provodenje javnog otvaranja ponuda,;

Pregled, analizu i ocjenu ponudu;

Pojasnjenje ponuda ponudaca;

Sacinjavanje zapisnika o ocjeni ponuda;

Sacinjavanje izvjeStaja o postupku javne nabavke,

e Davanje preporuke direktoru za donoSenje odluke o odabiru ili odluke o
poniStenju postupka nabavke;

e Pripremu prijedloga odluke u formi i sadrzaju propisanim ZJN;

e Pripremu odgovora po pravnim lijekovima;

» Pripremu ugovora/okvirnog sporazuma, kao i svih ugovora u okvirni sporazum
tokom cijelog trajanja okvirnog sporazuma,;

s Objavu obavjestenja ugovora, obavjeS§tenja o ponistenju postupka i Izvjestaja o
provedenom postupku javne nabavke;

o Druge poslove i zadatke neophodne za provodenje postupka.

e @ ° @

Komisija je za izvrS§enje poslova odgovorna Direktoru.
Clan 9.

Po prijemu odluke/rjeSenja o formiranju komisije za predmetnu nabavku, Komisija
priprema tekst tenderske dokumentacije (u daljem tekstu: TD) na naéin da utvrdi minumum
uslova za kvalifikaciju u skladu sa ZJN.

Sastavni dio TD ¢ini tehnic¢ka specifikacija predmeta nabavke.

Podnosilac Zahtjeva za nabavku je odgovoran za preduzimanje aktivnosti, mjera i radnji na
blagovremenoj pripremi i izradi specifikacije predmeta nabavke na nacin kako to propisuje
ZJN i drugi propisi.

Tehnicka specifikacija se u skladu sa ¢lanom 54. ZJN mora pripremiti na zakonit, strucan,
objektivan, jasan, precizan, razumljiv i logiéno struktuiran naéin.

TD se moze izmijeniti ili dopuniti u roku predvidenom ZJN, i to:
e Od strane Komsije, samostalno;
e Od strane Komisije, a na zahtjev podnosioca Zahtjeva za nabavku, ali samo u
dijelu TD koji se odnosi na tehnicku specifikaciju,
» Po osnovu zahtjevaza pojasnjenjem TD;
e Po osnovu Zalbe kandidata/ponudaca.

U slucaju potrebe za izmjenom i dopunom TD u dijelu koji se odnosi na tehniéku
specifikaciju, Komisija je duzZna podnosiocu zahtjeva za nabavku ili licu koje je sadinilo
tehni¢ku specifikaciju dostaviti cjelovitu tehni¢ku specifikaciju sa obrazloZzenim zahtjevom
za izmjenu i dopunu tehnicke specifikacije.



Komisija odreduje rok u kojemse moraju otkloniti nedostaci, odnosno izvr&iti izmjene i
dopune tehnicke specifikacije i ista dostaviti Komisiji, radi daljeg postupanja primjereno fazi
postupka nabavke u kojoj je izvriena izmjena i dopuna tehnicke specifikacije.

Nakon Sto podnosioc zahtjeva za nabavku ili lice iz stava (2) ovog ¢lana izvrsi potrebne
izmjenei dopune, cjelovita tehnicka specifikacija se dostavlja Komisiji pisanim putem
(ukljucujuéi e-mail poruku), te potvrduje da se postupak nabavke moze nastaviti.

Bez potvrde iz stava (3) ovog ¢lana Komisija ne moze nastaviti postupak nabavke, a ista se
ulaze u spis predmeta konkretnog postupka nabavke.

Izmjene i dopune TD, izuzev tehnicke specifikacije, vrsi Komisija.

Komisja priprema i daje pojasnjenja TD samostalno, izuzev dijela TD koji se odnosi na
tehnic¢ku specifikaciju.

U slucaju zahtjeva za pojasnjenjem TD, koji se odnosi na tehni¢ku specifikaciju, Komisija
isti proslijeduje na izjaSnjenje podnosiocu zahtjeva za nabavku ili licu koje je sacinilo
specifikaciju, a na osnovu ¢ijeg izjasnjenja Komisija priprema i daje pojasnjenje TD.
Pojasnjenja se daju putem Portala javnih nabavki.

Clan 10.

Predsjedavajuci komisije za nabavke je, putem davanja konkretnih zaduzenja,odgovoran za
preduzimanje radnji na obezbjedenju blagovremenog i zakonitog postupanja u pogledu:
e Blagovremene pripreme pojasnjenja tenderske dokumentacije;
Preuzimanja pristiglih ponuda na protokol Ustanove;
Otvaranja pristiglih ponuda;
Radnji i postupaka komisije u procesu ocjene i vrednovanja ponuda;
Davanja preporuka za donoSenje odluke o izboru najpovoljnijeg ponudada ili odluke
o ponistenju postupka nabavke;
Komunikacije sa ponudac¢ima u skladu sa ZJN,
o Pisane forme postupka nabavke.

Clan 11.

Sekretar komisije za nabavke obavlja administativno-tehniéke poslove u radu komisije za
nabavke, vodi, ¢uva i arhivira dokumentaciju potrebnu ili nastalu u radu komisije za
nabavke.

Sekretar komisije za nabavke obavlja sve radnje u postupku koje je potrebno poduzeti na
Portalu javnih nabavki, §to ukljuéuje objava svih obavjeStenja i njihovih eventualnih
ispravki, komunikacije sa ponuda¢ima u smislu davanja pojasnjenja TD.

Sekretar komisije za nabavke je duzan da sa Portala javnih nabavki preuzme Izvjestaj o
preuzimanju TD, kao i IzvjeStaj o pitanjima i odgovorima u vezi sa TD, ukoliko isti postoje,
kako bi oni bili sastavni dio Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

Clan 12.

Otvaranje ponuda Komisija provodi na mjestu i u vrijeme koje je odredeno u obavjestenju o
nabavci i tenderskoj dokumentaciji.

Otvaranje ponuda Komisija provodi odmah nakon isteka roka za dostavljanje ponuda.
Otvaranje ponuda je javno i moze mu prisustvovati svako zainteresovano lice.

U postupku otvaranja ponuda mogu udestvovati samo ovlasteni predstavnici ponudaca.
Predstavnik ponudaca koji uéestvuje u postupku otvaranja ponuda ima pravo da prilikom
otvaranja ponuda izvr§i uvid u podatke iz ponude koji se unose u zapisnik o otvaranju
ponuda.

Prilikom otvaranja ponuda Komisija sacinjava zapisnik koji sadrzi podatke propisane
¢lanom 63, stav 4.1 5. ZJN.

Zapisnik o otvaranju ponuda potpisuju ¢lanovi Komisije i predstavnici ponudaca koji
preuzimaju primjerak zapisnika, a ponudadima koji nisu prisustvovali otvaranju ponuda
dostavlja se zapisnik u roku od 3 dana od dana otvaranja ponuda.



Clan 13.

Komisija je duzna da nakon otvaranja ponuda, pristupi pregledu i ocjeni ponuda u skladu
sa Zakonom i podzakonskim aktima i o pregledu i ocjeni ponuda sacini zapisnik.

Clan Komisije koji je pravne struke vrsi ocjenu licne i profesionalne sposobnosti ponudaca u
skladu s odredbama ¢lana 45. ZJN.

Clan Komisije koji je ekonomske struke vrsi ocjenu ekonomske i finansijske sposobnosti
ponudaca u skladu s odredbama ¢lana 47. Zakona o javnim nabavkama.

Clan Komisije iz struke za konkretnu nabavku vrsi ocjenu tehnickih specifikacija i
dokumentacije kao i dostavljenih uzoraka u skladu s odredbama ¢lana 48.-52. ZJN .

Clan 14.

Komisija za nabavku postupa po ulozenoj predmetnoj zalbi, vodi i upravlja zalbenim
postupkom.

U sluéaju kada se zalba odnosi na tehni¢ku specifikaciju, Komisija je ovlastena da trazi
pisano izjaSnjenje na navode zalbe od podnosioca,zahtjeva za nabavku ili lica koje je sacinilo
tehnicku specifikaciju.

Po prijemu izjaSnjenja iz stava 2. ovog ¢lana, Komisija priprema odgovarajuci odgovor na
zalbu i preduzima potrebne aktivnosti i radnie odredene ZJN i ovim Pravilnikom.

DONOSENJE ODLUKE U POSTUPKU-ODLUKA O IZBORU ILI
ODLUKA O PONISTENJU POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 15.

Komisija nakon pregleda i ocjene ponuda u postupku javne nabavke roba, usluga i
radova, dostavlja Direktoru Ustanove prijedlog odluke o izboru najpovoljnijeg ponudaéa ili
odluke o poniStenju postupka nabavke ( u daljem tekstu: odluka)zajedno s izvjeStajem
Komisije o radu i razlozima za donos$enje prijedloga takve odluke.

Direktor Ustanove donosi odluku u roku koji je odreden u tenderskoj dokumentaciji
kao rok vazenja ponude, a najkasnije u roku od sedam dana od dana isteka vaZenja
ponude, odnosno u produzenom periodu roka vazenja ponuda, u skladu s élanom 60. stav
(2) ZJN.

Nakon §to direktor Ustanove donese odluku ista se dostavlja svim ponudacima koji su
ucestvovali u postupku nabavke, najkasnije u roku od 7 dana od dana donosenja odluke.

Ugovorni organ je duzan svim ponudacé¢ima koji su ucestvovali u postupku dostaviti
obavjestenje o rezultatima postupka sa odlukom.

Odluke iz stava (1) ovog Clana Ustanova objavljuje na svojoj internetskoj strani i to
istovremeno s upucivanjem odluka ponudac¢ima koji su uclestvovali u postupku javne
nabavke,

Clan 16.

Nakon isteka roka od 15 dana, racunaju¢i od dana kada su svi ponudaéi
obavijeSteni o izboru najpovoljnije ponudeReferent za pravne poslove i javne
nabavkesalinjava i dostavlja dobavlja¢u prijedlog ugovora/okvirnog sporazuma o javnoj
nabavci poosnovu provedenog postupka nabavke, kao i svih pojedinaénih ugovora u
okvirnom sporazumu za vijeme njegovog trajanja koji mora odgovarati modelu ugovora iz
tenderske dokumentacije koji se potpisuje i tako potpisan prijedlog ugovora dostavlja na
potpis izabranom najuspjesnijem ponudacu u dovoljnom broju primjeraka.

Ukoliko najuspje$niji ponuda¢ u ostavljenom roku ne dostavi dokaze odnosno ne
postupi u skladu s odredbama ¢lana 72. stav 3. ZJN, Ugovorni organ prijedlog ugovora
dostavlja onom ponudacu ¢ija je ponuda po rang listi odmah nakon ponude najuspjesnijeg
ponudaca.

Ako izabrani ponudaé ne dostavi garanciju za izvrSenje ugovora u ostavljenom roku
nakon zakljuéivanja ugovora, zakljuceni ugovor se smatra apsolutno nistavim.



Prilikom dodjele ugovora o nabavci, cijena navedena u najpovoljnijoj ponudi kao i uslovi
utvrdeni u tenderskoj dokumentaciji ne mogu se mijenjati. lzuzetno, ako se u tenderskoj
dokumentaciji predvida odredba o promjenjivosti cijena s objektivno utvrdenim pravilima o
promjenjivosti cijene, takva odredba unosi se u ugovor 0 javnoj nabavci.

Ugovor obavezno postavlja uslov da ponudaé kojem je dodijeljen ugovor o javnoj nabavci
nema pravo zaposljavati, u svrhu izvrsenja ugovora o javnoj nabavci, fizicka ili pravna lica
koja su ucestvovala u pripremi tenderske dokumentacije ili su bila u svojstvu ¢&lana ili
strucnog lica koje je angaZirala Komisija za nabavke, najmanje Sest mjeseci po zakljucenju
ugovora, odnosno od pocetka realizacije ugovora.

Trajanje okvirnih sporazuma ne smije prelaziti period od cetiri godine, osim ako postoje
opravdani razlozi, posebno u vezi s predmetom nabavke okvirnog sporazuma.

Jedan primjerak ugovora dostavljaju se Odjeljenju za nabavku, komercijalne poslove i
naplatu potrazivanjaradi pracenja realizacije.

DIREKTNI SPORAZUM
Clan 17.

Ustanova provodi postupak direktnog sporazuma za nabavku robe, usluga ili radova
¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od iznosa od 6.000,00 KM, pri ¢emu ni
ukupna procijenjena vrijednost istovrsnih nabavki na godiSnjem nivou nije veéa od
10.000,00 KM.

Postupak direktnog sporazuma provodi se na naéin da se osigura postivanje principa
iz ¢lana 3. ZJN,

Ugovorni organ bira ponudaéa na naéin koji garantira najbolju razmjenu vrijednosti
za novac.

Ugovorni organ pisanim putem ili putem portala javnih nabavki trazi prijedlog cijene
ili ponudu od jednog ili vise privrednih subjekata koji obavljaju djelatnost koja je predmet
javne nabavke,

Nakon $to primi prijedlog cijene ili ponudu na jedan od nacina iz prethodnog stava,
koji je ugovorni organ odabrao, ugovorni organ prihvata prijedlog cijene ili ponudu
privrednog subjekta.

U ovom postupku dozvoljeno je pregovaranje o cijeni ili ponudi.

Direktni sporazum se smatra zakljuéenim prilaganjem racuna ili druge odgovarajuce
dokumentacije.

Izvjestaj o provedenom postupku direktnog sporazuma, ugovorni organ objvaljuje na
portalu javnih nabavki.

U postupku direktnog sporazuma zalba nije dopustena.

ODREDPIVANJE LICA ZA PRACENJE REALIZACIJE UGOVORA
Clan 18.

Referent za pravne poslove i javne nabavke u Obrazac pradenja realizacije Ugovora
unosi podatke u kolone r.br.2-4 i dostavlja licima zaduzenima za kvanitativni i kvalitativni
prijem robe.

Direktor Ustanove pisanim aktom imenuje lica koja su zaduZena za kvanititativni i
kvalitativni prijem robe, usluga i radova, odnosno koja ée vrsiti sve potrebne radnje u vezi sa
pradenjem izvr§enja ugovora o javnoj nabavci.

Prijem robe vrsi Odjeljenje za nabavku, komercijalne poslove i naplatu potrazivanii i
prati realizaciju Ugovora.

Obrazac pracenja realizacije Ugovora sa unesenim podacima u kolone r.br. 5-9
dostavlja se Referentu za pravne poslove i javne nabavkena obrascu ,JN-PRACENJEX, koji
¢ini sastavni dio ovog pravilnika, kvartalno.

Pocetak perioda jeste datum pocetka primjene ugovora.



Clan 19.

Lice koje je imenovano da vrsi kvantitativni i kvalitativni prijem robe, usluga ili
radova provjerava da li koli¢ina isporucéene robe, usluga ili radova odgovara ugovorenim
koli¢inama, da li vrsta i kvalitet isporucenih roba, usluga ili radova odgovaraju ugovorenim
odnosno zahtjevanim tehnickim specifikacijama i ponudom.

Clan 20.

Lice koje je imenovano da vrsi kvantitativni i kvalitativni prijem robe, usluga ili
radova salinjava Zapisnik o kvantitativnom i kvalitativnom prijemu robe, usluga ili radova
¢ime se potvrduje prijem odredene koli¢ine i traZene vrste roba, usluga ili radova, kao i
prijem neophodne dokumentacije (ugovor, otpremnica, ulazni racun i sl) i potvrduje da
isporucena roba, usluge ili radovi odgovaraju ugovorenim.

Zapisnik se potpisuje od strane radnika iz prethodnog stava i predstavnika druge
ugovorne strane i sacinjavaju se dva istovjetna primjerka, od cega po jedan primjerak
zadrzava svaka ugovorna strana.

Clan 21.

U slucaju kada lice koje je imenovano za kvantitativni i kvalitativni prijem robe,
usluga ili radova utvdi da koli¢ina ili kvalitet isporucene robe, usluga ili radova ne odgovara
ugovorenom, ne sacinjava se zapisnik nego reklamacioni zapisnik u kojem se navodi Sta nije
u skladu s ugovorenim.

Odjeljenje za nabavku, komercijalne poslove i naplatu potrazivanja reklamacioni
zapisnik dostavlja drugoj ugovornoj strani koja dalje postupa u skladu s reklamacionim
zapisnikom.,

IZMJENA UGOVORA TOKOM NJEGOVOG TRAJANJA
Clan 22.

Referent za pravne poslove i javne nabavke najkasnije u roku od 30 dana od dana
zakljuéenja ugovora, odnosno nastale izmjene, objavljuje osnovne elemente ugovora za sve
postupke javne nabavke kao i sve izmjene ugovora do kojih dode u toku realizacije ugovora
na portalu javnih nabavki.

Ugovor o javnoj nabavci moze se izmijeniti tokom njegovog trajanja bez provodenja
novog postupka javne nabavke ako su kumulativno ispunjeni sljedeci uslovi:

¢ Do potrebe za izmjenom doslo je zbog okolnosti koje pazljiv i savjestan ugovorni

organ nije mogao predvidjeti;
Izmjenom se ne mijenja cjelokupna priroda ugovora;

¢ Svako povecanje cijene nije veée od 30% vrijednosti prvobitnog ugovora i ne moze

imati za cilj izbjegavanje primjene ZJN.

EVIDENTIRANJE UGOVORA I PRACENJE NJIHOVE REALIZACIJE
Clan 23.

Referent za pravne poslove i javne nabavke vodi evidenciju o svim zakljucenim i izvrdenim
ugovorima, prati realizaciju ugovora, te u skladu sa podzakonskim aktom Agencije za javne

nabavke Bosne i Hercegovine, blagovremeno objavljuje iste na Portalu Agencije za javne
nabavke.

U slucaju da se tokom realizacije ugovora utvrdi da ugovorene koli¢ine i/ili iznosi nisu u
skladu sa stvarnim potrebama Ustanove o tome pismenim putem obavijeStava pomoénika
direktora za nemedicinske poslove koji u roku od 7 dana od dana prijema obavijesti pokrece
postupaka izmjene/dopune Plana javnih nabavki Ustanove.



PRAVNA ZASTITA 1 ARHIVIRANJE DOKUMENTACIJE
Clan 24,
Pravna zastita se u postupcima nabavke provodi u skladu sa odredbama ZJN.
Clan 25.
Svi zakljuceni ugovori o nabavci, zahtjevi, ponude, tenderska dokumentacija i
dokumenti koji se odnose na ispitivanje i ocjenjivanje zahtjeva i ponuda, kao i drugi

dokumenti vezani za nabavke, ¢uvaju se u skladu sa zakonima Bosne i Hercegovine koji se
odnosi na arhiviranje.

PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 26.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrse se na naéin i po postupku predvidenom za njegovo
donosSenje.

Clan 27.
Za pitanja koja nisu regulisana ovim Pravilnikom primjenjivat ¢e se odredbe ZJN, Zakona o

izmjenama i dopunama ZJN i podzakonskih akata kojima su blize regulisana pitanja javnih
nabavki na nivou Bosne i Hercegovine.

Clan 28.
Prilog ovog Pravilnika ¢ine obrasci:
e ,JN-PRIJEDLOG
o L JN-ZAHTJEV*
e ,JN-PRACENJE*
Clan 29.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika Prestaje da vazi Pravilnik o postupku direktnog
sporazuma za nabavku roba, usluga i radova u Javnoj zdravstveno-nastavnoj ustanovi Dom
zdravlja ,Dr Mustafa Sehovi¢“ Tuzla broj 04-1588-1/15 od 30.04.2015. godine.

Clan 30.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploci
Ustanove.

JAVNA ZDRAVSTVENO-NASTA~VNA USTANOVA
Dr Mustafa Sehovié“ Tuzla

DOM ZD JA 5
Broj: Ol—EE“élaI} [ /25

Tuzla, 26.12. 2025. godine
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Obrazlozenje

Pravni osnov:

1. Zakon o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine i Izmjene Zakona o javnim
nabavkama Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik BiH“ broj: 39/14, 59/22 i
50/24).

Razlog donoSenja:

Usvajanje Pravilnika o provodenju postupaka javne nabavke roba, usluga i radova,
ima za osnov konkretizaciju primjene odredaba Zakona o javnim nabavkama i izmjene
Zakona o javnim nabavkama, kojima se osigurava pravno valjan nacin provodjenja
procedura i postupaka dodjele Ugovora o javnim nabavkama za potrebe Ugovornog organa.

Shodno navedenom Direktor Ustanove predloze Upravnom odboru usvajanje
prijedloga Pravilnika o provodenju postupka javne nabavke roba, usluga i radova.
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